La Segretena generale SG-DFGP cerca un/a:

Stagista impiegato/a di commercio
AFC 3+1 per |'ottenimento della

maturita professionale
100% / Chiasso

Formazione professionale DFGP - la formazione per il futuro!

Questo percorso di stage offre a giovani allievi/e che stanno frequentando il 3° anno scolastico
presso una Scuola Media di Commercio (SMC), la passibilita di svolgere la pratica commerciale
di 52 settimane (MP1), per I'ottenimento dell' Attestato federale di capacita (AFC) e I'Attestato
di maturita professionale, economia e servizi (MPES). Durante il periodo di stage, ti occuperai
di diverse mansioni amministrative in differenti settori.

| tuoci compiti Il tuo profilo

= Offrire supporto nelle richieste provenienti = Conoscenze di base del pacchetto M5-Office
da utenti interni ed esterni. « Buoni risultati scolastici

» Svolgere attivita amministrative e » Discreta conoscenza di almeno una seconda
organizzative. lingua ufficiale

= Collaborare con gli altri dipartimenti per » Ottime capacita relazionali e comunicative

assicurare un approccio integrato alle

Sl B : » Spiccato desiderio di imparare e di
attivita amministrative.

impegnarsi
» Contribuire alla pianificazione di visite ed

; » Disponibilita a trasferte formative
eventi.

(principalmente a Berna)
» Partecipare a sessioni di formazione interne

per lo sviluppo di competenze specifiche.

Informazioni complementari

Gli/le interessati/e sono invitati/e a inviardi il dossier di candidatura completo di:
» |ettera di motivazione

* curriculum vitae

* pagelle scolastiche degli ultimi due anni

= rapporto di stage d'orientamento professionale (rilasciato dalla SIC Ticino)

» se disponibili: elenco referenze, test d'idoneita, attestati di stage

Per informazioni specifiche resta a disposizione il 5ettore Formazione professionale DFGP, tel.
+41 58 462 63 96 (vicla lembardi@sem.admin.ch).

Ulteriori informazioni sulla Segreteria di Stato della migrazione (5EM) e sulle regioni
procedurali sono reperibili sul sito www sem_admin.ch.

Mumero di riferimento: 401-6855




